Rekisterinpitaja:

Haaga-Helian opiskelijakunta Helga (y-tunnus: 2075366-7), helga.fi
Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa:

Eppu Aberg

Toiminnanjohtaja@helga.fi

045 110 8952

Tietosuojavastaava:

Tietosuoja@helga.fi

Rekisterin nimi:

Kaappien ja lokeroiden kayttajarekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Kaappien ja lokeroiden kayttajarekisterin tietoja kaytetdan kaappien ja lokeroiden
hallinnointiin seka vuokra-aikojen valvomiseen. Tietoja kaytetdan vain ja ainoastaan
kaappeja ja lokeroita koskevaan yllapitoon, hallinnointiin seka tiedottamiseen.
Oikeusperusteet tietojen kasittelyyn ovat opiskelijalta vuokrasopimusta solmittaessa
pyydettava nimenomainen suostumus tietojensa kasittelyyn seka se, ettd han on

sopimusosapuolena vuokrasopimuksessa.

Rekisterin tietosisalto:

Opiskelijan nimi

Opiskelijanumero

Sahkopostiosoite

Puhelinnumero

Vuokra-ajan alkamis- ja paattymisajankohta

Kaapin/lokeron numero seka sijainti

Kieli

Tietojen sailytysaika:

Tietoja sailytetaan kayttajarekisterissa kaapin/lokeron vuokraamisen alkamiskohdasta siihen
asti, kunnes opiskelija palauttaa kaappinsa/lokeronsa avaimen. Taman jalkeen kirjalliset
sopimukset siirretddan Haaga-Helian arkistoon, jossa niita sailytetdan kaksi (2) vuotta

sopimuksen paattymisesta. Taman jalkeen kirjalliset sopimukset havitetddn asianmukaisesti.

Saannonmukaiset tietolahteet:



Opiskelija antaa tietonsa itse kirjallisen sopimuksen muodossa.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset:

Tietoja ei luovuteta.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle:

Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet:

Rekisteri on sdhkdinen. Vuokrasopimukset ovat paperisia.

Ainoastaan maaratylla opiskelijakunnan tyontekijalla on oikeus kayttaa rekisteria. Lisaksi
kaytetdan muita tarpeellisia organisatorisia tietoturvakeinoja.

Tietojen tarkistaminen ja korjaaminen:

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen
kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta
rekisterinpitajan rekisteriasioista vastaavaan henkilddn tiedon korjaamiseksi.

Erikseen todistetusti pyytaessaan rekisterdidylld on mahdollisuus saada hanesta
kayttajarekisteriin tallennetut tiedot.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet:

Opiskelijalla on oikeus saada lapinakyvasti tietoja henkildtietojen kasittelysta, tulla
unohdetuksi, siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen, rajoittaa tietojen kasittelya tai kieltaa
tietojen kasittely seka tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Opiskelija voi milloin tahansa muuttaa antamaansa suostumusta tietojensa kasittelyyn.
Kaiken tiedon kasittelyn kieltdminen tai unohdetuksi tuleminen tarkoittaa vuokrasopimuksen
paattamista.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Sahkoéposti: tietosuoja(at)om.fi



